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REGOLAMENTO PER LO SVOLGIMENTO DEGLI ORGANI COLLEGIALI
DI ISTITUTO IN MODALITA A DISTANZA

ART.1-OGGETTO E RIFERIMENTI NORMATIVI

L’emergenza sanitaria, appena conclusasi, ha permesso di sperimentare alcune pratiche e strumenti
legati allo sviluppo delle tecnologie dell’informazione e della comunicazione che potranno mantenere
un proprio spazio, sia in eventuali periodi di emergenza sia come strutturale integrazione o alternativa
alle modalita tradizionali, ogni qualvolta se ne ravvisi la necessita.

Il presente Regolamento intende pertanto disciplinare le modalita di svolgimento delle riunioni
collegiali per via telematica, in base all’articolo 40 del testo unico di cui al decreto legislativo 16
aprile 1994, n. 297, nonché in base alle disposizioni vigenti oggi e in futuro relativamente ad
emergenze sanitarie o di altra natura.

ART. 2 - DEFINIZIONE

Per “seduta in modalita telematica” si intende la seduta degli Organi Collegiali scolastici, nella
quale i componenti partecipano a distanza. La partecipazione on-line, mediante I’uso delle apposite
funzioni presenti nella piattaforma telematica Google Workspace for Edu deve avvenire secondo le
modalita di cui ai successivi articoli.

ART. 3- REQUISITI PER LE RIUNIONI TELEMATICHE

La partecipazione a distanza alle riunioni dei suddetti OO.CC. presuppone la disponibilita di strumenti
telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento
simultaneo fra tutti i partecipanti.

Gli strumenti tecnologici utilizzati per lo svolgimento in via telematica delle sedute degli organi
collegiali scolastici, devono assicurare:

> lariservatezza della seduta;

> il collegamento simultaneo tra i partecipanti su un piano di parita;

> la visione degli atti della riunione e/o lo scambio — anche mediante I’invio in data precedente
alle sedute degli OO.CC. (mediante avvisi mezzo circolari interne, posta elettronica, registro
elettronico e/o sistemi informatici di condivisione dei file,) di documenti pertinenti per le
riunioni stesse;

> la sicurezza dei dati e delle informazioni.
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Ai componenti € consentito collegarsi da qualsiasi luogo che assicuri il rispetto delle prescrizioni del
presente articolo, purché non pubblico né aperto al pubblico.

Nelle riunioni a distanza, ai fini della validita della seduta e delle delibere, devono essere rispettate le
prescrizioni contenute nel presente regolamento.

ART. 4 - CONVOCAZIONE DELLE SEDUTE A DISTANZA

Nell’avviso di convocazione (attraverso la pubblicazione sul registro elettronico o attraverso diretto
invio agli interessati per posta elettronica), deve essere specificato che la seduta avviene tramite
strumenti telematici, indicando la modalita operativa di partecipazione. La convocazione in modalita
on line, deve essere inviata, a cura del Presidente, a tutti componenti dell’organo, di norma almeno 5
giorni prima della data fissata per 1’adunanza.

ART. 5 - MODALITA’ DI VOTAZIONE DEGLI ORGANI COLLEGIALI AD ECCEZIONE
DEL COLLEGIO DEI DOCENTI

Le votazioni potranno avvenire, in base alla scelta da parte del Presidente, sia a voce che tramite chat.
Il risultato della votazione sara considerato valido soltanto se espresso dalla meta pit uno dei
componenti dell’organo. Dovra essere posta particolare attenzione al rispetto del turno di parola e ad
eventuali accorgimenti tecnici (ad esempio la chiusura dei microfoni in fase di ascolto) che permettano
di migliorare la partecipazione alla seduta. La videocamera dei partecipanti andra tenuta accesa per
tutta la durata della seduta, e non sara consentito 1’utilizzo della chat se non per comunicazioni di
servizio.

E fatto assoluto divieto ai partecipanti ed al Presidente di assumere atteggiamenti di scherno e derisione
o lesivi dell’onorabilita dei componenti dell’organo collegiale.

Le votazioni a scrutinio segreto avverranno esclusivamente in presenza.
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ART. 6 — VALIDITA E SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE A DISTANZA

Per la validita delle sedute in modalita telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per
I’adunanza ordinaria:

a)
b)

f)

regolare convocazione di tutti i componenti con I’elenco degli argomenti indicati all’o.d.g.

partecipazione della meta pit uno degli aventi diritto (quorum costitutivo). Ai fini della
determinazione del menzionato quorum costitutivo, dal numero dei componenti I’organo, si
sottraggono coloro che abbiano giustificato con comunicazione scritta la loro assenza;
raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum
deliberativo).

Nell’ipotesi in cui, all’inizio o durante lo svolgimento della riunione, il collegamento di uno
0 piu componenti risulti impossibile o venga interrotto per problemi tecnici, se il humero
legale ¢ assicurato la riunione pud comunque svolgersi, dando atto dell’assenza giustificata
del/i componente/i impossibilitato/i a mantenere attivo il collegamento.

In caso di problemi di connessione durante una votazione, in mancanza di possibilita di
ripristino del collegamento in tempi brevi, il Presidente dell’O.C. dichiara nulla la votazione
e dispone 1’aggiornamento in data da destinarsi della riunione stessa. In tal caso restano
comunque valide le deliberazioni adottate fino al momento della sospensione della seduta.
Preliminarmente alla trattazione dei punti all’ordine del giorno, compete al segretario
verbalizzante verificare la sussistenza del numero legale dei partecipanti mediante appello o
verificando, attraverso la piattaforma utilizzata, 1’indicazione numerica delle persone
collegate.

ART.7-CONDIZIONI DI UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA IN USO

| partecipanti agli OO.CC. si impegnano:

>
>

a conservare la password personale e a non consentirne I'uso ad altre persone;

a comunicare immediatamente I’impossibilita ad accedere al proprio account o il sospetto che altri

possano accedervi al coordinatore di classe;

a non consentire ad altri, a nessun titolo, l'utilizzo della piattaforma Google Workspace for

Education;

a non diffondere eventuali informazioni riservate di cui si venisse a conoscenza, relative all'attivita

delle altre persone che utilizzano il servizio;
ad osservare il presente regolamento, pena la sospensione dell’account personale dell’utente;
ad utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivo per le attivita didattiche della scuola;
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> arispettare le regole del buon costume
Il personale scolastico si assume inoltre la piena responsabilita di tutti i dati inoltrati, creati e gestiti
attraverso la piattaforma in uso.

Art. 8 - DURATA E DISPOSIZIONI FINALI

Il presente regolamento avra effetto dalla sua approvazione e fino all’occorrenza di modifiche o
integrazioni.

Deliberato dal Consiglio d’istituto in data 9 maggio 2023 con delibera n. 46



